別記様式(第2条関係)
外部記憶装置管理表
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	種別
	機種名
	使用開始日
（取得日）
	主たる事務名
	用途
	保管場所
	廃棄日

	1
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日

	2
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日

	3
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日
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	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日
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	年　月　日
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	年　月　日

	9
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日

	10
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日

	11
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日

	12
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日

	13
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日

	14
	　
	　
	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日
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	　　年　月　日
	　
	　
	　
	年　月　日



（注）所属長は、定期的に媒体を直接確認し、紛失がないことを確認してください。
